
情報公開請求に係る決定までの流れ

◆決定までの流れ ◆手続要項

情報公開請求書に必要事項を記入
【情報公開請求書入手方法】
①役場3階情報公開窓口にてお渡しします。
②本町ホームページにてダウンロードできます。

情報公開窓口へ申請
・請求書を情報公開窓口へ提出

※ 郵送・FAX・e-mail 可

窓口が受理し、当該実施機関（担当部署）へ進達

当該実施機関（担当部署）による公開・非公開等
について決定

請求者に対して「決定通知書」等の送付

下記の方法による公文書（情報）の公開
①情報公開窓口にて公開文書（情報）の閲覧及び写しの交付
②公開文書（情報）の写しを郵送

町が保有する公文書（情報）を請求により公開します。

手続きの場所

請求者

必要な書類

手数料

情報公開請求

町役場３階「情報公開窓口」

◆閲覧・・・・・・・・・無料
◆写しの交付・・・・写しの作成に係る実費

（※郵送を希望される方は、郵送代も必要です。）

①請求時
⇒請求書に氏名・住所・連絡先・請求情報の内容・公開方法

を記載し、提出してください
②公開時

⇒決定通知書を持参ください。

何人も公開請求を行うことができます

請求対象と
なる情報

町が保有する公文書（情報）
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